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	                                                                                                 1.11.
	Проведение общих и индивидуальных консультаций по вопросам аттестации педагогических работников
	Согласно графику консультаций
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	1.12.
	Участие педагогов в открытых мероприятиях на уровне ДОУ, города, округа, области с целью профессионального роста педагогических работников
	В течение года
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	1.13.
	Фиксирование результатов профессиональной деятельности в межаттестационный период (посещение и анализ непрерывной образовательной деятельности с детьми, режимных моментов, проведение открытых мероприятий)
	В течение года
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	1.14.
	Формирование и утверждение аттестационной комиссии МАДОУ № 14 из состава педагогических работников с целью реализации компетенций в области аттестации педагогических работников
	Январь
	Заведующая 

	1.15.
	Составление плана работы Аттестационной комиссии ДОУ в соответствии с перспективным планом аттестации на 2022 год
	Январь 
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	1.16
	Подготовка и сопровождение первично аттестующихся педагогов
	В течение года
до момента аттестации
по мере необходимости
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	1.17
	Подготовка информации о кандидатурах экспертов для включения в банк экспертов ГАК
	август
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	1.18
	Обновление информационного стенда «Аттестация педагогических работников»
	В течение года
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	1.19
	Мониторинг профессионально – практической деятельности педагогических работников и фиксирование результатов в межаттестационный период
	Май 
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	1.20
	Обновление и пополнение папок достижений педагогов документами, характеризующими практическую профессиональную деятельность педагогов (портфолио)
	В течение года
	Ответственный за организацию процесса аттестации
Педагоги

	1.21
	Создание условий и мотивации по обобщению и представлению педагогического опыта педагогов.
	В течение года
	Ответственный за организацию процесса аттестации
Педагоги

	1.22
	Создание всесторонних условий для прохождения аттестации педагогическими работниками
	В течение года
	Ответственный за организацию процесса аттестации


	2.
	Организационный этап

	2.1.
	Формирование, согласование и утверждение графика аттестации педагогических работников МАДОУ
	Январь

	Заведующая ДОУ
Ответственный за организацию процесса аттестации

	2.2.
	Издание приказов об утверждении графика аттестации педагогических работников на 2022 аттестационный год
	Январь

	Заведующая ДОУ

	2.3.
	Письменное уведомление педагогических работников о включении в перспективный план аттестации ПР ДОУ на 2022 год
	Январь 
По мере необходимости
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	2.4.
	Письменное уведомление педагогических работников об окончании срока действия первой квалификационной категории и о рекомендуемых сроках прохождения предстоящей аттестации в 2022 году
	Не позднее 3-х месяцев до окончания срока действия КК
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	2.5.
	Письменное уведомление педагогических работников о приеме и регистрации заявления на аттестацию с целью установления 1КК и ВКК педагогических работников ДОУ в 2022 году
	Не позднее, чем за 1 месяц до процедуры аттестации
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	2.6.
	Письменное уведомление педагогических работников о дате, месте и времени проведения процедуры аттестации
	За месяц до проведения аттестации
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	2.7.
	Ознакомление педагогических работников с нормативно-правовыми документами по аттестации педагогических работников
	Не позднее 3-х месяцев до окончания срока действия КК
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	2.8.
	Организация и проведение этапа самооценки педагогических работников
	Не позднее 3-х месяцев до окончания срока действия КК
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	2.9.
	Анализ результатов самооценки и выработка саморекомендации и рекомендаций ДОУ на следующий межаттестационный период
	Не позднее 3-х месяцев до окончания срока действия КК
	Педагогический работник, заведующая, ответственный за организацию процесса аттестации

	2.10
	Формирование аттестационных дел
	Не позднее 2-х месяцев до проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	2.11
	Проведение предварительной внутренней экспертизы профессиональной практической деятельности аттестующихся педагогических работников
	Не позднее 1 месяца до проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	2.12
	Подготовка электронных документов об аттестующихся работниках для информационной системы КАИС (сканы заявлений и других).
	До 15-го числа месяца,
предшествующего месяц проведения экспертизы
	Ответственный за информационный обмен

	2.13
	Загрузка электронных документов, внесение рекомендаций и результатов практической деятельности за межаттестационный период, формирование экспертной комиссии из состава специалистов, привлекаемых для осуществления всестороннего анализа профессиональной деятельности педагогических работников, аттестующихся в целях установления квалификационных категорий в 2021 году через автоматизированный сервис «Аттестация» КАИС ИРО 
	Не позднее 15-го числа месяца, предшествующего месяц проведения экспертизы 
	Ответственный за организацию процесса аттестации Ответственный за информационный обмен

	2.14
	Подготовка проекта Уведомления рабочей группы Аттестационной комиссии МОМП СО «Об осуществлении всестороннего анализа профессиональной деятельности педагогических работников, аттестующихся в целях установления квалификационных категорий»
	Не позднее 15-го числа месяца, предшествующего месяц проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	2.15
	Оказание методической помощи аттестующимся в написании аналитического отчета, подготовке презентации, защитного слова, выставочного материала
	В течение месяца до проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	2.16
	Информирование родительской общественности о дате, месте и времени проведения процедуры аттестации
	За неделю до проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	2.17
	Получение Уведомления рабочей группы Аттестационной комиссии МОМПСО «Об осуществлении всестороннего анализа профессиональной деятельности педагогических работников, аттестующихся в целях установления квалификационных категорий»
	В течение недели до проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	3.
	Этап проведения экспертизы

	3.1.
	Создание условий для работы экспертной комиссии с целью осуществления оценки профессиональной деятельности аттестующихся педагогических работников в день проведения процедуры экспертизы педагогической деятельности
	Во время проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	3.2.
	Оказание методической и технической помощи экспертной комиссии при заполнении аттестационных документов
	Во время проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	3.3.
	Сбор фотоматериалов о процедуре аттестации.
	Во время проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	3.4.
	Ознакомление педагогического работника с результатами экспертизы педагогической деятельности
	Во время проведения экспертизы
	Экспертная комиссия

	3.5.
	Занесение баллов экспертной комиссии в протокол оценки результатов профессиональной деятельности педагогических работников (копия хранится в аттестационном деле).
	Во время проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	3.6.
	Копирование и сканирование аттестационных документов: протокол оценки результатов профессиональной деятельности педагогических работников 
	В течение 3 –х дней
	Ответственный за информационный обмен

	3.7.
	Занесение баллов экспертов и рекомендаций экспертной комиссии в информационную систему КАИС ИРО «Аттестация»
	В течение 3 –х дней
	Ответственный за информационный обмен

	3.8.
	Ознакомление педагогического работника с результатами внесения баллов экспертов и рекомендаций экспертной комиссии в информационную систему КАИС «Аттестация»
	В течение 3 –х дней
	Ответственный за информационный обмен

	3.9.
	Представление пакета аттестационных документов в УО (заявление, протокол оценки результатов профессиональной деятельности педагогических работников)
	На следующий день после проведения процедуры аттестации
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	3.10.
	Получение приказа МОМПСО «Об утверждении решений Аттестационной комиссии Министерства образования и молодежной политики Свердловской области о результатах аттестации педагогических работников»
	В течение месяца после проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	3.11.
	Издание приказа МАДОУ «Об установлении повышающего коэффициента за первую квалификационную категорию»
	После выхода приказа
МОМПСО
	Заведующая

	4.
	Анализ результатов деятельности

	4.1.
	Анализ работы и составление аналитической справки о ходе и результатах аттестации
	В течение 10 дней после проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	4.2.
	Размещение на официальном сайте о ходе и результатах экспертизы педагогической деятельности педагогических работников.
	В течение 10 дней после проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	4.3.
	Информирование педагогического коллектива, родительской общественности о ходе и результатах экспертизы педагогической деятельности педагогических работников
	В течение 10 дней после проведения экспертизы
	Ответственный за организацию процесса аттестации

	4.4.
	Оформление записи в трудовой книжке по результатам аттестаций, хранение копии приказа МОМПСО в личном деле педагогических работников
	После выхода приказа
МОМПСО
	Заведующая

	4.5.
	Анализ работы по организации процесса аттестации в МАДОУ по итогам 2022 года
	Декабрь
	Ответственный за организацию процесса аттестации




План разработал:
ответственный за организацию процесса аттестации ________________ М.А. Васильева
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