

                 

[bookmark: dfasaipwqp]2.1.При обнаружении  составления неофициальной отчетности должностные лица, в чьи полномочия в соответствии с должностными обязанностями  входит подготовка, составление, представление и направление  отчетности несут персональную ответственность  за составление неофициальной отчетности и использования поддельных документов.  
2.2.Должностному лицу, ответственному за составление документов по своему направлению деятельности, необходимо вести непосредственный контроль и регулярно  осуществлять проведение проверок на предмет подлинности документов, образующихся у специалистов (работников) Учреждения, находящихся у него в прямом подчинении.
2.3.При проведении проверок учитывать, что подлинность документов устанавливается путем проверки реальности имеющихся в них подписей должностных лиц и соответствия составления документов датам отражения в них операций, информации, фактов и т.д. 
При чтении документов, после установления их подлинности, проверять документы по существу, то есть с точки зрения достоверности, законности отраженных в них хозяйственных операций, информации, фактах и т. д.
2.4. Достоверность операций, зафиксированных в документах, проверяется изучением этих и взаимосвязанных с ними документов, опросом соответствующих должностных лиц, осмотром объектов в натуре и т.д. Законность отраженных в документах операций устанавливается путем проверки их соответствия действующему законодательству.
2.5. При  выявлении фактов  использования  поддельных  документов  незамедлительно информировать директора Учреждения, а также принять соответствующие меры по недопущению  составления неофициальной отчетности  и использования поддельных документов.

3. Заключительная часть
[bookmark: dfaslgoe50] 
[bookmark: dfasyz5q13]3.1.  Изменения и дополнения к Положению  о мерах недопущения  составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов в  Учреждении утверждаются приказом по учреждению.
[bookmark: dfasgawokt]3.2. Срок действия данного Положения не ограничен.
3.3. Настоящее Положение может быть отменено только решением заведующего  Учреждения.
3.4. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует бессрочно.
3.5. С текстом настоящего Положения работники Учреждения, непосредственно осуществляющие деятельность по составлению документации, а также должностные лица отвечающие за подготовку, составление, направление отчетности должны быть ознакомлены под подпись.
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MynuiinansHoe aBTOHOMHOE JI0IIKOJIBHOE 06Pa30BaTeIbHOE YUpesk/IeH e
«Jlercknit cax No 14 «¥OGuneiinbiii»

[TPUHSATO YTBEPXTAIO:

pererneM obuiero codpanus paboTHHKOB 3areny, WAI{OY Ne 14 «HOOuneiinpiiix»

MAJIOY Ne 14 w JLIIL. Capadanosa

[Iporokon Ne 1 ot 02.09.2019r., ITpuka3 No 10’/3 - OJ1 ot 04.09.2019r.,
Ios1o:kenue

0 Mepax HEeONYIIEeHHs COCTAB/JICHHUS HEOPHIIHAIBLHOM 0TYeTHOCTH
H HCI0JIb30BAHUS MO/1e/ILHBIX IOKYMEHTOB
B MyHHUHDAILHOM ABTOHOMHOM JI0IIKO.ILHOM oOpasoBare/ibHOM yupexaenun «/lerckuii
caa Ne 14 «HO0ueinbiin

Hacrosmee Ilonoxenne paspaborano B memsx HEJIOMYIIEHUS!  COCTaBJIEHHUs
HEODHMIHMATBHONW OTYETHOCTH M HCIOJIB30BAHMUS [10/UIEBHBIX JOKYMEHTOB B MyHHIIHIIAIEHOM
ABTOHOMHOM JIOIIKOJILHOM 00pa3oBatelbHOM yupenaeHHn «Jlerckuii cag Ne 14 «lO6uneiubiiy
(nanee - YupexeHue), B COOTBETCTBHH €O cTaTheil 13.3 deepaibHOTO 3aKoHa 0T 25 nekabps
2008 roza Ne 273-®3 «O npotuBoieiicTBUI KOPPY LY.

B cnyyae wm3Menenws s3akoHomarenscrBa Poccuiickoii Denepanun, peryiupyromero
conepxkanue Hacrosero llonoxenns, B I[lojokeHne HEMEIEHHO MOJKHBI OBITH BHECEHEI
COOTBETCTBYIOIIHE MONPABKH H JIOTIOJTHEHUSI.

1. O6mue noaokeHus

1.1. OTyer — 910 MUCEMEHHOE MITH YCTHOE COOBIICHHE 1O KOHKPETHOMY BOIIPOCY, KOTOpOE
OCHOBAHO Ha JIOKYMEHTAJIbHBIX JIAHHBIX.

1.2. «JTokyMeHT» - JIOKyMEHT, CO3MaHHBII rOCY1apCTBEHHBIM OpPraHoM, OpraHOM MECTHOT'O
CaMOYNpPaBIICHHUs, IOPU/IMUECKHM HIIH (DH3HYECKUM JIMIOM, O(GOPMIICHHBIH B YCTAHOBIEHHOM
TIOPSIJIKE ¥ BKIIOYEHHBII B JIOKYMEHTOO00POT Y upeskaeHus!.

1.3. «JloxymenrupoBanue» - duxcarms nHpopmanun Ha MaTepHaIbHBIX HOCHTEIIIX B
YCTAHOBJICHHOM ITOPSIJIKE.

1.4, TloMHHOCTD JOKYMEHTOB  yCTAHABIHBACTCH IyTeM TPOBEPKH  IOIHHHOCTH
NOMMHACEH JIOJDKHOCTHBIX JIMI] M COOTBETCTBHS COCTABICHHS JIOKYMEHTOB J1aTam OTpPaKEHHUS B
HUX oTiepaluii, HHpopMaruu, pakToB u.T. 1.

2. Mopsgox nefcTBHI NPH 0OHAPY/KEHHH COCTABJICHHSA HeOPHIHANBLHOH OTYETHOCTH H
HCIOJIL30BAHHSA NOA1eALHBIX J0KYMEHTOB






